Список функциональных характеристик программного обеспечения (ПО) «Виста: Документооборот»
1. Функции ПО
· Авторизация пользователей с учетной записью из МИС МО
· Просмост списка документов 
· Формирование реестра документов
· Печать реестра документов
· Настройка отображаемых полей в интерфейсе 
· Фильтрация реестров документов по статусам документов 
· Поиск документов
· Создание документов различных видов:
· Входящие
· Исходящие
· Обращения
· Внутренние приказы 
· Заполнение карточки документа:
· № документа/приказа
· Наименование
· Краткое содержание
· Прикрепление документов в формате pdf, doc, docx, xls, xlsx
· Поручение
· ФИО 
· Тип документа
· Согласование документов
· Отклонение документа с указание причины
· Пересогласование
· Редактирование карточки документа и прикрепленного документа
· Пересылка приказов после согласования на ознакомление 
· Утверждение документов
· Уведомление об изменении статуса документа в ПО
· Просмотр карточки документа
· Подпись документа при помощи ЭЦП* (простая открепленная подпись в формате sig)
· Печать листа рассылки
· Добавление примечаний и пользователей для согласования документа
· Скачивание документа для ознакомления/просмотра
· Цветовое отображение статусов
· Расчет процента ознакомления с документом
· Повторное уведомление о необходимости ознакомления
· Автоматическая отметка об ознакомлении с документом при его просмотре
2. Роли в ПО
· Главный врач
· Секретарь
· Канцелярия
· Заведующие отделениями
· Заместители главного врача
· Заведующие филиалами
· Бухгалтерия
· Экономист
· Отдел кадров
· АХО 
· АСУ 
· ГО и ЧС 
· ОМО 
· Отдел  закупок
· Юрист
· Главная медицинская сестра
· Профсоюз
3. Хранение документов
Документы, прикрепленные/утвержденные/сохраненные хранятся на сервере, предоставленном Заказчиком, в соответствии с требованиями законодательства РФ
4. Технические требования к АРМ пользователя
· Для работы c ПО пользователю необходимо знать адрес портала в локальной сети Заказчика.
· Работа ПО осуществляется посредством отображения web-интерфейса в браузере.
· Система поддерживает работу в браузерах:
· Mozilla Firefox 50 или новее;
· Google Chrome 80 или новее;
Для работы может быть использован иной современный браузер.
Каждый пользователь, при входе в ПО, обязан указать свое имя и задать пароль для доступа к ПО

Информация, необходимая для установки программного обеспечения

1. Запустить любой современный браузер (Google Chrome 80 старше)
2. В адресную строку ввести https://clinicdoctor.vistamed.pro/
3. Ввести логин: Манцеровкм 
4. Войти в Систему
5. В верхнем правом углу экрана нажать на кнопку Настройки и выбрать необходимый язык программы (русский)
6. Следовать пунктам руководства пользователя


Информация, необходимая для эксплуатации программного обеспечения

[bookmark: _GoBack]Установка ПО на Ваш персональный компьютер не требуется! (работа осуществляется в интернет-браузере)

